LAMPIRAN 1. Komponen biaya honor output kegiatan:

· Bukti pembayaran honor dibuat dengan format seperti Form-1, dibuat 2 rangkap

· Jumlah jam kerja untuk masing-masing peneliti/teknisi/asisten tidak melebihi yang tercantum dalam proposal

· Biaya satuan (Rp/jam) tidak melebihi yang tercantum dalam proposal 
Form-1

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tahun Anggaran
	:
	2014
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	No.Bukti
	:
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Mata Anggaran 
	:
	2013.109.521213
	 

	KWITANSI / BUKTI PEMBAYARAN

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Sudah Terima dari
	:
	KPA / Rektor Institut Pertanian Bogor

	Banyaknya Uang
	:
	Enam Ratus Ribu Rupiah

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Untuk Pembayaran
	:
	Honor Output kegiatan untuk Ketua Peneliti kegiatan pembuatan laporan akhir "Penelitian Dasar untuk Bagian" dengan judul ..............................., sesuai MAK : 2013.109.521213, sebesar :
	 

	 
	
	
	Jumlah Kotor
	12
	OJ
	@
	 Rp    50.000 
	=Rp
	       600.000 
	
	
	
	 

	 
	
	
	Pajak PPh Psl 21
	15%
	
	
	
	=Rp
	         90.000 
	
	
	
	 

	 
	
	
	Jumlah bersih diterima
	
	
	
	
	=Rp
	       510.000 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Bogor,  tgl/bln/thn
	
	
	
	 

	 
	JUMLAH :
	 Rp 
	       600.000 
	
	
	
	
	
	Yang menerima,
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	tanda tangan

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Nama jelas
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Setuju dibebankan pada akun berkenaan
	
	
	
	
	Setuju & Lunas dibayar : ......tgl/bln/thn.....
	 

	 
	a.n. Kuasa Pengguna Anggaran
	
	
	
	
	Bendahara Pengeluaran Pembantu DIPA
	 

	 
	Pejabat Pembuat Komitmen
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Dr.Ir. Yusli Wardiatno, M.Sc
	
	
	
	
	
	Daryanto
	
	
	
	 

	 
	NIP. 19660728 199103 1 002
	
	
	
	
	
	NIP. 19700408 199203 1002
	
	 


LAMPIRAN 2. Belanja bahan

· Bukti pembayaran belanja bahan dibuat dengan format seperti Form-2, dibuat 2 rangkap disertai dengan bon/faktur/nota/invoice dari penjual
 Catatan : 

· Perlu diupayakan belanja bahan dari penjual yang mempunyai NPWP

· Apabila penjual mempunyai NPWP maka pajak PPN sebesar 10% dan PPh 1,5%
· Apabila penjual tidak mempunyai NPWP maka pajak PPN sebesar 10% dan PPh 3% dengan menggunakan NPWP a/n INSTITUT PERTANIAN BOGOR 

Nomor : 00 002 658 3 434 000 dilengkapi dengan fotocopy KTP penjual

· Apabila harga beli bahan sudah termasuk pajak, maka cukup melampirkan bon/faktur/nota/invoice tersebut ditambah PPh 1,5% dengan NPWP a/n INSTITUT PERTANIAN BOGOR  Nomor : 00 002 658 3 434 000

· Apabila belanja bahan nilainya lebih besar dari Rp 50.000.000 ( lima puluh juta rupiah) maka harus dilakukan pengadaan langsung oleh pejabat pengadaan yang prosesnya akan dibantu oleh LPPM.
Form-2a Contoh untuk Pengadaan UP (nilai belanja kurang dari atau sama dengan Rp 50 juta)

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	FORM-2a

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tahun Anggaran
	:
	2014
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	No.Bukti
	:
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Mata Anggaran 
	:
	2013.109.521211
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	KWITANSI / BUKTI PEMBAYARAN

	Sudah Terima dari
	:
	KPA / Rektor Institut Pertanian Bogor

	Banyaknya Uang
	:
	Dua Juta Seratus Dua Puluh Lima Ribu Rupiah

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Untuk Pembayaran
	:
	Pembelian bahan……………., kegiatan "Penelitian Dasar untuk Bagian" dengan judul ................................, sesuai MAK : 2013.109.521211
	 

	 
	JUMLAH :
	 Rp 
	   2.125.000 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Barang/pekerjaan telah diselesaikan/ diterima dgn baik, lengkap dan benar :
	
	
	
	
	
	Bogor,  tgl/bln/thn
	
	
	
	 

	 
	Ketua Peneliti
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Yang menerima,
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	tanda tangan, stempel/cap toko, bea materai

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	..............................................
	
	
	
	
	
	
	Nama jelas penjual
	
	
	
	 

	 
	NIP. .......................................
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Setuju dibebankan pada akun berkenaan
	
	
	
	
	Setuju & Lunas dibayar : ......tgl/bln/thn.....
	 

	 
	a.n. Kuasa Pengguna Anggaran
	
	
	
	
	Bendahara Pengeluaran Pembantu DIPA
	 

	 
	Pejabat Pembuat Komitmen
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Dr.Ir. Yusli Wardiatno, M.Sc
	
	
	
	
	
	Daryanto
	
	
	
	 

	 
	NIP. 19660728 199103 1 002
	
	
	
	
	
	NIP. 19700408 199203 1002
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Form-2b Contoh untuk Pengadaan LS (nilai belanja lebih besar dari Rp 50 juta)
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	FORM-2b

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tahun Anggaran
	:
	2014
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	No.Bukti
	:
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Mata Anggaran 
	:
	2013.109.521211
	 

	KWITANSI / BUKTI PEMBAYARAN

	Sudah Terima dari
	:
	Pejabat Pembuat Komitmen Institut Pertanian Bogor

	Banyaknya Uang
	:
	Lima Puluh Dua Juta Rupiah

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Untuk Pembayaran
	:
	Pembelian bahan………………….., kegiatan "Penelitian Dasar untuk Bagian" dengan judul ................................, sesuai MAK : 2013.109.521211
	 

	 
	JUMLAH :
	 Rp 
	   52.000.000 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Bogor, ...........tgl/bln/thn.........
	
	
	
	
	
	Yang menerima,
	
	
	
	 

	 
	a.n. Kuasa Pengguna Anggaran
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pejabat Pembuat Komitmen,
	
	
	
	
	
	
	tanda tangan, stempel/cap, bea materai

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Nama jelas
	
	
	
	 

	 
	Dr.Ir. Yusli Wardiatno, M.Sc
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	NIP. 19660728 199103 1 002
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Barang/pekerjaan telah diselesaikan/diterima dengan baik dan lengkap
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pejabat Penerima Barang & Jasa yang ditunjuk Rektor
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	..............................................
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	NIP........................................
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 


LAMPIRAN 3. Belanja perjalanan

· Bukti pembayaran belanja perjalanan dibuat dengan format seperti Form-3, dibuat  2 rangkap disertai:

· Surat tugas dari Kadep/KaPusat/Dekan

· SPPD yang telah ditanda tangani dan cap
· Tiket pesawat (dilengkapi dengan boarding pass)/kereta api/bus

· Kwitansi sewa kendaraan dilengkapi dengan fotocopy STNK

· Kwitansi/bill/invoice hotel (apabila tidak menginap di hotel, maka besaran tarifnya maksimum sebesar 30% SBU di lokasi tersebut, kwitansi di tandatangani oleh yang melakukan perjalanan dalam bentuk lumpsum.

·  Kwitansi uang harian peneliti/asisten/teknisi yang berpergian dengan nilai sesuai SBU.
	FORM-3


	
	
	
	
	
	
	
	Tahun Anggaran
	:
	2014

	
	
	
	
	
	
	
	No.Bukti
	:
	 

	
	
	
	
	
	
	
	Mata Anggaran 
	:
	2013.109.524211

	RINCIAN BIAYA PERJALANAN DINAS

	Sudah Terima Dari
	:
	KPA / Rektor Institut Pertanian Bogor
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Banyaknya Uang
	:
	Tiga juta empat ratus lima puluh ribu rupiah

	Untuk Pembayaran
	:
	Biaya Perjalanan dinas menurut perincian di bawah ini
	
	

	
	
	
	Tujuan
	:
	Subang
	
	
	

	
	
	
	Untuk
	:
	Pengambilan Data penelitian
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	pada tanggal 6 s.d. 8 Juni 2014, selama 3 hari kegiatan "Penelitian Dasar untuk Bagian" dengan judul ................................, sesuai MAK : 2013.109.524111

	No
	Perincian Biaya
	Jumlah (Rp)
	Keterangan

	
	
	
	

	1
	Transport 
	:
	Bogor-Subang (PP)
	
	
	           250.000 
	Kendaraan umum

	2
	Uang Harian 
	:
	
	3
	hr
	x
	           400.000 
	        1.200.000 
	 
	

	J U M L A H
	     1.450.000 
	
	

	TERBILANG :
	Satu juta empat ratus lima puluh ribu rupiah

	
	Kepala Lembaga Penelitian dan 
	
	
	
	
	Bogor,  8 Juni 2014

	
	Telah Dibayar sejumlah
	
	
	
	
	Telah menerima jumlah uang sebesar

	
	 Rp      1.450.000 
	
	
	
	
	
	
	 Rp    1.450.000 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Lunas dibayar tgl. ………..
	
	
	
	
	 Yang menerima, 
	

	
	
	
	
	
	
	………………………………………

	PERHITUNGAN SPPD RAMPUNG

	
	Ditetapkan sejumlah
	
	
	
	 Rp      1.450.000 
	
	
	

	
	Yang telah dibayarkan semua
	
	
	
	 Rp       1.450.000 
	
	
	

	
	sisa kurang/lebih
	
	
	
	
	
	 Rp                       - 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Mengetahui; 

	
	
	
	
	
	
	
	
	Ketua Peneliti,
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	………………………………………

	
	
	
	
	
	
	
	
	NIP. 


	Setuju dibebankan pada akun berkenaan
	
	
	
	
	Setuju & Lunas dibayar : ......tgl/bln/thn.....

	a.n. Kuasa Pengguna Anggaran
	
	
	
	
	Bendahara Pengeluaran Pembantu DIPA

	Pejabat Pembuat Komitmen
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dr.Ir. Yusli Wardiatno, M.Sc
	
	
	
	
	
	Daryanto
	
	

	NIP. 19660728 199103 1 002
	
	
	
	
	
	NIP. 19700408 199203 1002


LAMPIRAN 4.  Belanja operasional lainnya

· Komponen biaya yang termasuk belanja operasional lainnya antara lain adalah :

· Bahan habis pakai (Pengolahan data, Laporan (penggandaan dan fotocopy), Publikasi dalam jurnal, Biaya pendaftaran Seminar, Pendaftaran HKI, BBM, Konsumsi, 

· Bukti pembayaran belanja operasional lainnya dibuat dengan format seperti Form-4, dibuat 2 rangkap

Form-4

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tahun Anggaran
	:
	2014
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	No.Bukti
	:
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Mata Anggaran 
	:
	2013.109.521119
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	KWITANSI / BUKTI PEMBAYARAN


	Sudah Terima dari
	:
	KPA / Rektor Institut Pertanian Bogor

	Banyaknya Uang
	:
	Dua Juta Seratus Dua Puluh Lima Ribu Rupiah

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Untuk Pembayaran
	:
	Belanja Barang operasional berupa …..……….. , kegiatan "Penelitian Dasar untuk Bagian" dengan judul ................................, sesuai MAK : 2013.109.521119
	 

	 
	JUMLAH :
	 Rp 
	   2.125.000 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Barang/pekerjaan telah diselesaikan/ diterima dgn baik, lengkap dan benar :
	
	
	
	
	
	Bogor,  tgl/bln/thn
	
	
	
	 

	 
	Ketua Peneliti
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Yang menerima,
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	tanda tangan, stempel/cap toko, bea materai

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	..............................................
	
	
	
	
	
	
	Nama jelas
	
	
	
	 

	 
	NIP. .......................................
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Setuju dibebankan pada akun berkenaan
	
	
	
	
	Setuju & Lunas dibayar : ......tgl/bln/thn.....
	 

	 
	a.n. Kuasa Pengguna Anggaran
	
	
	
	
	Bendahara Pengeluaran Pembantu DIPA
	 

	 
	Pejabat Pembuat Komitmen
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Dr.Ir. Yusli Wardiatno, M.Sc
	
	
	
	
	
	Daryanto
	
	
	
	 

	 
	NIP. 19660728 199103 1 002
	
	
	
	
	
	NIP. 19700408 199203 1002
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 














