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PEDOMAN PENYUSUNAN PROPOSAL
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT OLEH MAHASISWA

INSTITUT PERTANIAN BOGOR TAHUN 2012
1.  Latar Belakang 


Perkembangan paradigma baru pembangunan Indonesia saat ini mengacu pada 3 substansi penting, yaitu pemihakan pemberdayaan masyarakat, pemantapan otonomi, desentralisasi dan pemantapan perubahan struktur masyarakat melalui kegiatan sosial ekonomi produktif. Diperlukan suatu model pembangunan yang secara efektif mampu mencapai tujuan pembangunan yang diharapkan dapat membuka seluas-luasnya keterlibatan seluruh lapisan masyarakat untuk berpartisipasi sehingga dapat berkelanjutan dan sesuai dengan kebutuhan.

Institut Pertanian Bogor diharapkan dapat berpartisipasi aktif dalam hal  kegiatan pengabdian kepada masyarakat (PM) ini. Kegiatan PM oleh warga IPB dapat dilakukan oleh Dosen maupun Mahasiswa. Salah satu bentuk kegiatan PM oleh mahasiswa IPB (dibawah bimbingan Dosen) adalah dalam bentuk kegiatan Kuliah Kerja Nyata (KKP) sebagai kegiatan intrakurikuler.

2.  Tujuan


Tujuan dari kegiatan ini adalah: 

(1) Mempersiapkan mahasiswa menjadi sarjana penerus pembangunan yang mampu menghayati permasalahan yang komplek di masya-rakat dan belajar menanggulangi permasalahan tersebut secara pragmatis dan terpadu.  

(2) Mengembangkan pengetahuan, sikap, dan keterampilan mahasiswa melalui penerapan ilmu, teknologi dan seni di bidang pertanian dalam arti luas melalui pengembangan kewirausahaan (Agribisnis dan Agroindustri) serta melatih mahasiswa untuk bekerjasama antar bidang keahlian secara terpadu.

(3) Mendekatkan perguruan tinggi dengan masyarakat, pemerintah daerah dan instansi lain yang terkait sehingga memperoleh umpan balik dalam rangka peningkatan relevansi Tridharma Perguruan Tinggi dengan tuntutan pembangunan.

(4) Membantu program pemerintah pusat dan daerah serta masyarakat dalam pembangunan. 

3.  Bentuk Kegiatan


Kegiatan PM oleh mahasiswa ini dilaksanakan oleh kelompok mahasiswa KKP. Bentuk kegiatannya dapat berupa salah satu ataupun gabungan dari beberapa kegiatan berikut ini: 
(1)  
Kajian (inventarisasi, analisa potensi dan analisa kelembagaan)

(2)  
Penyuluhan (ceramah, demontrasi plot dan kegiatan-kegiatan sejenis) 

(3)  
Pendidikan (kursus, pelatihan, dll)

(4)  
Kaji Tindak (membuat model usaha skala kecil, pendampingan usaha, dll)

(5)  
Fasilitasi, komunikasi dan mengembangkan jejaring dengan pihak lain yang terkait.

4.  Sasaran


Sasaran yang ingin dicapai dalam kegiatan ini antara lain:

 (1) 
Meningkatnya pengetahuan, keterampilan dan sikap mahasiswa dalam bidang pemberdayaan masyarakat.

 (2) 
Meningkatnya pengetahuan dan keterampilan teknis para petani dan kader pembangunan di daerah dalam bidang agribisnis dan agroindustri.  

 (3) 
Meningkatnya motivasi masyarakat dalam pembangunan untuk peningkatan kesejahteraan.

5.  Keluaran (Output) 

Keluaran dari kegiatan ini adalah sejumlah hasil kegiatan PM (dalam bentuk laporan  hasil kegiatan, dokumentasi aktivitas lapang, publikasi, dll). Kegiatan ekonomi produktif yang telah dirintis dalam kegiatan ini diharapkan  dapat terus tumbuh di masyarakat dan dapat meningkatkan kesejahteraan masyarakat.

6.
 Persyaratan Peserta 


Pengusul kegiatan ini adalah mahasiswa IPB yang melaksanakan program KKP Institut Pertanian Bogor.

7.  Lama Kegiatan


Kegiatan dilaksanakan maksimum 2 bulan.

8.  Tahapan Pengusulan dan Jadwal Kegiatan

	KEGIATAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT (PM)  OLEH MAHASISWA KKP

	1
	Persiapan administrasi dan penyebaran informasi
	30 April – 16 Mei 2012

	2
	Penerimaan proposal kegiatan pengabdian masyarakat
	30 Mei 2012

	3
	Seleksi proposal kegiatan
	1 – 10 Juni 2012

	4
	Pemberitahuan hasil seleksi proposal
	12 Juni 2012

	5
	Penjelasan pertanggung jawaban
	14 Juni 2012

	6
	Pengambilan bantuan dana tahap 1
	16 Juni 2012

	7
	Supervisi (monev)
	Juli 2012

	8
	Penyerahan laporan akhir, makalah dan poster
	Oktober 2012

	9
	Lokakarya Hasil Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat
	Desember 2012


9.  Ketentuan Peserta dan Proposal

Mahasiswa peserta KKP secara kelompok dapat mengajukan kegiatan PM dengan cara mengajukan proposal untuk mendapat bantuan dana kegiatan ke LPPM IPB. Adapun bentuk proposal mengacu kepada ketentuan berikut ini:

Ketentuan Proposal

Proposal dikirim ke LPPM IPB, Gedung Rektorat IPB Lantai 3,  sebanyak 5 eksemplar dengan cover plastik putih bening
Proposal diajukan oleh pengusul sesuai dengan format sebagai berikut:

· Menggunakan kertas ukuran A4

· Bentuk huruf ARIAL 11

· Spasi 1,5

Format Proposal:

1. Cover yang berisi judul kegiatan, tim pelaksana, unit kerja pengusul

2. Lembar Pengesahan (contoh terlampir)

3. Isi

I. Ringkasan 

II. Pendahuluan yang berisi 1.1. Latar Belakang, 1.2. Tujuan, 1.3. Perumusan Masalah, 1.4. Keluaran yang diharapkan

III. Lingkup dan Rencana Kegiatan (termasuk penjelasan tentang teknologi tepat guna yang akan diterapkan)
IV. Metodologi Kegiatan

V. Jadwal Kegiatan
VI. Personalia Pelaksana 

VII. Biaya dan Riciannya (format terlampir)/Lampiran 3

VIII. Daftar Pustaka

4. Lampiran

· Pengalaman Kegiatan Pemberdayaan, jika ada (format terlampir)

· Surat Persetujuan dari Pembimbing (format terlampir)

Catatan: Proposal kegiatan memuat kegiatan unggulan (bukan semua kegiatan KKP) pengabdian kepada masyarakat yang akan dilakukan, sesuai dengan potensi daerah atau teknologi tepat guna yang akan diterapkan.
10.  Dana Bantuan Kegiatan

Dana bantuan kegiatan PM oleh mahasiswa IPB dengan kisaran  Rp. 1.000.000,- (satu juta rupiah)  s/d Rp. 2.000.000,- (dua juta rupiah)  per judul kegiatan termasuk pajak dan penggunaan fasilitas.

11. Proses dan Kriteria Seleksi

Setiap proposal yang diterima akan diseleksi secara bertahap melalui 3 tahapan:

a. Seleksi administrasi meliputi

· Kelengkapan proposal dan kesesuaian dengan format yang telah ditentukan

b. Evaluasi Teknis meliputi:

· Originalitas

· Kesesuaian dengan kompetensi IPB

· Kelayakan proposal : diutamakan kegiatan PM melalui penerapan teknologi tepat guna di bidang pangan, energi dan lingkungan.

· Metodologi kegiatan

· Perkiraan dampak hasil kegiatan bagi IPB dan masyarakat

c. Evaluasi Kelayakan Biaya meliputi:

· Kesesuaian dengan standar biaya yang berlaku

· Kewajaran usulan biaya

· Kelengkapan rincian anggaran biaya

· Kesesuaian dengan jenis pengeluaran

12. Hasil Seleksi

Hasil seleksi diputuskan oleh Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (LPPM) IPB berdasarkan rekomendasi Tim Evaluator.  Hasil seleksi akan disampaikan kepada pengusul yang bersangkutan.  Keputusan hasil seleksi bersifat mutlak.

13.  Monitoring dan Evaluasi (Monev)

Kegiatan harus dilaksanakan sesuai dengan proposal yang diajukan dan sesuai dengan jadwal.   Monitoring dan evaluasi dilaksanakan oleh Tim Monev  LPPM, sedangkan evaluasi keseluruhan kegiatan dilakukan di akhir proses kegiatan melalui seminar (tentatif) dan laporan akhir.  Laporan akhir harus disampaikan ke LPPM IPB segera setelah kegiatan selesai dilaksanakan

14. Pelaporan

a. Laporan Kemajuan  : dibuat 2 rangkap, sebanyak kurang lebih 5 halaman yang berisikan persiapan dan kemajuan kegiatan yang telah diperoleh; dibuat setelah 1 (satu) bulan dana diterima.

b. Laporan Akhir : Dibuat 5 rangkap, dijilid dengan cover plastik transparan  putih.
c. Dokumentasi, berisi soft copy foto/film kegiatan.

d. Poster, ukuran A0 dan soft copy format *jpeg dan/atau *cdr, *psd.
e. 1 (satu) CD atau lebih, yang berisi softfile Laporan Akhir, Dokumentasi, dan Poster.
Catatan: Laporan akhir kegiatan memuat kegiatan unggulan (bukan semua kegiatan KKP) pengabdian kepada masyarakat yang telah dilakukan, sesuai dengan potensi daerah atau teknologi tepat guna yang diterapkan.
LAMPIRAN 1.

Contoh Lembar Pengesahan Proposal Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat

	Judul Kegiatan
	:
	……………………………………………………….

……………………………………………………….

……………………………………………………….

	Nama  Ketua dan Anggota Tim/NIM
	:
	……………………………………………………….

……………………………………………………….

……………………………………………………….

……………………………………………………….

……………………………………………………….

……………………………………………………….

……………………………………………………….

	Contac Person
	:
	Nama……….     No HP …………………….

	Lokasi Kegiatan
	:
	………………………………………………………

………………………………………………………

	Lama dan Waktu Kegiatan
	:
	……………………………………………………….

	Besaran Dana yang Diusulkan
	:
	Rp…………………………………..

	Besaran Dana yang Disetujui
	:
	Rp. (kosongkan dulu)

	
	
	







Bogor, 

Lembaga Penelitian dan 

Pengabdian kepada Masyarakat

Kepala,

Ttd, stempel

Prof. Dr. Ir. Bambang Pramudya, M.Eng.

NIP 19500301 197603 1 001
Lampiran II

Contoh Surat Persetujuan dari Dosen Pembimbing

Surat Persetujuan

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama



:………………………………………………………………

NIP



:………………………………………………………………

Pangkat / Golongan

:………………………………………………………………

Jabatan


: ………………………………………………………………

Menyatakan bahwa setelah mendiskusikan topik kegiatan yang diajukan, dengan ini menyatakan telah menyetujui diusulkannya proposal kegiatan dengan judul :

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… dengan Ketua Tim ………………………………………………………………………………………………

untuk mendapatkan dana kegiatan Pemberdayaan Masyarakat oleh Mahasiswa IPB yang dikoordinasikan oleh Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat IPB.





                   Bogor, …………………………………
          Menyetujui,




Dosen Pembimbing










(………………………………………..)








NIP.
Lampiran III

Rincian Anggaran

1. Uang Lelah (untuk teknisi,  petugas lapang, jika ada)
	No
	Pelaksana
	Jumlah pelaksana
	Jumlah hari
	Honor / hari
	Biaya

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Jumlah biaya
	


Catatan: Khusus untuk Tim Pelaksana Kegiatan (Mahasiswa) tidak ada honorarium

2. Bahan

(bahan kimia / bahan habis pakai. ATK, supplies dll)

	No
	Nama Bahan
	Volume
	Biaya Satuan
	Biaya

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Jumlah biaya
	


3. Perjalanan

	No
	Lokasi / tempat tujuan
	Volume
	Biaya satuan
	Biaya

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Jumlah Biaya
	


4. Belanja barang operasional lainnya (konsinyasi, fofo copy, rapat dll)

	No
	Uraian Kegiatan
	Volume
	Biaya Satuan
	Biaya

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Jumlah Biaya
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