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PEDOMAN PELAKSANAAN

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT OLEH MAHASISWA

INSTITUT PERTANIAN BOGOR

1. Ketentuan Peserta dan Proposal

Mahasiswa peserta KKP secara kelompok dapat mengajukan kegiatan PM dengan cara mengajukan proposal untuk mendapat bantuan dana kegiatan ke LPPM IPB. Adapun bentuk proposal mengacu kepada ketentuan berikut ini:

Ketentuan Proposal

Proposal dikirim ke LPPM IPB, Gedung Rektorat IPB Lantai 3,  sebanyak 5 eksemplar dengan cover plastik putih bening
Proposal diajukan oleh pengusul sesuai dengan format sebagai berikut:

· Menggunakan kertas ukuran A4, margin 4-3-3-3
· Bentuk huruf ARIAL 11

· Spasi 1,5

Format Proposal:

1. Cover yang berisi judul kegiatan, tim pelaksana, unit kerja pengusul

2. Lembar Pengesahan (contoh terlampir)

3. Isi

I. Ringkasan 

II. Pendahuluan yang berisi 1.1. Latar Belakang, 1.2. Tujuan, 1.3. Perumusan Masalah, 1.4. Keluaran yang diharapkan

III. Lingkup dan Rencana Kegiatan (termasuk penjelasan tentang teknologi tepat guna yang akan diterapkan)
IV. Metodologi Kegiatan

V. Jadwal Kegiatan
VI. Personalia Pelaksana 

VII. Biaya dan Riciannya (format terlampir)/Lampiran 3

VIII. Daftar Pustaka

4. Lampiran

· Pengalaman Kegiatan Pemberdayaan, jika ada (format terlampir)

· Surat Persetujuan dari Pembimbing (format terlampir)

2. Dana Bantuan Kegiatan

Dana bantuan kegiatan PM oleh mahasiswa IPB dengan kisaran  Rp. 1.000.000,- ( satu juta rupiah)  s/d Rp. 2.000.000,- (dua juta rupiah)  per judul kegiatan termasuk pajak dan penggunaan fasilitas.

3. Proses dan Kriteria Seleksi

Setiap proposal yang diterima akan diseleksi secara bertahap melalui 3 tahapan:

a. Seleksi administrasi meliputi

· Kelengkapan proposal dan kesesuaian dengan format yang telah ditentukan

b. Evaluasi Teknis meliputi:

· Originalitas

· Kesesuaian dengan kompetensi IPB

· Kelayakan proposal : diutamakan kegiatan PM melalui penerapan teknologi tepat guna di bidang pangan, energi dan lingkungan.

· Metodologi kegiatan

· Perkiraan dampak hasil kegiatan bagi IPB dan masyarakat

c. Evaluasi Kelayakan Biaya meliputi:

· Kesesuaian dengan standar biaya yang berlaku

· Kewajaran usulan biaya

· Kelengkapan rincian anggaran biaya

· Kesesuaian dengan jenis pengeluaran

4. Hasil Seleksi

Hasil seleksi diputuskan oleh Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (LPPM) IPB berdasarkan rekomendasi Tim Evaluator.  Hasil seleksi akan disampaikan kepada pengusul yang bersangkutan.  Keputusan hasil seleksi bersifat mutlak.

5.  Monitoring dan Evaluasi (Monev)

Kegiatan harus dilaksanakan sesuai dengan proposal yang diajukan dan sesuai dengan jadwal.   Monitoring dan evaluasi dilaksanakan oleh Tim Monev  LPPM, sedangkan evaluasi keseluruhan kegiatan dilakukan di akhir proses kegiatan melalui seminar (tentatif) dan laporan akhir.  Laporan akhir harus disampaikan ke LPPM IPB segera setelah kegiatan selesai dilaksanakan

6. Pelaporan

a) Laporan Kemajuan  : dibuat 2 rangkap, sebanyak kurang lebih 5 halaman yang berisikan persiapan dan kemajuan kegiatan yang telah diperoleh; dibuat setelah 1 (satu) bulan dana diterima.

b) Laporan Akhir : Dibuat 5 rangkap, dijilid dengan cover plastik transparan  putih; menyerahkan 1 CD yang berisi soft copy laporan kegiatan.

c) Dokumentasi, menyerahkan 1 (satu) CD yang berisi soft file foto/film kegiatan.

d) Poster, ukuran A0 dalam bentuk soft file.
LAMPIRAN 1.

Contoh Lembar Pengesahan Proposal Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat

	Judul Kegiatan
	:
	……………………………………………………….

……………………………………………………….

……………………………………………………….

	Nama  Ketua dan Anggota Tim/NIM
	:
	……………………………………………………….

……………………………………………………….

……………………………………………………….

……………………………………………………….

……………………………………………………….

……………………………………………………….

……………………………………………………….

	Identitas Kelompok
	:
	……………………………………………………….

	Alamat
	:
	

	Contact Person
	:
	Nama……….     No HP …………………….

	Lokasi Kegiatan
	:
	………………………………………………………

………………………………………………………

	Lama dan Waktu Kegiatan
	:
	……………………………………………………….

	Besaran Dana yang Diusulkan
	:
	Rp…………………………………..

	Besaran Dana yang Disetujui
	:
	Rp. (kosongkan dulu)

	
	
	










Bogor, 

Mengetahui :

Ketua Departemen/Dosen Pembimbing KKP


Ketua Tim

(………………………………..)




(…………………………..)

NIP ……………………………




NIM…………………

Lembaga Penelitian dan 

Pengabdian kepada Masyarakat

Kepala,

Ttd, stempel

Prof. Dr. Ir. Bambang Pramudya, M.Eng.

NIP 19500301 197603 1 001
Lampiran II

Contoh Surat Persetujuan dari Dosen Pembimbing

Surat Persetujuan

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama



:………………………………………………………………

NIP



:………………………………………………………………

Pangkat / Golongan

:………………………………………………………………

Jabatan


: ………………………………………………………………

Menyatakan bahwa setelah mendiskusikan topik kegiatan yang diajukan, dengan ini menyatakan telah menyetujui diusulkannya proposal kegiatan dengan judul :

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… dengan Ketua Tim ………………………………………………………………………………………………

untuk mendapatkan dana kegiatan Pemberdayaan Masyarakat oleh Mahasiswa IPB yang dikoordinasikan oleh Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat IPB.





                   Bogor, …………………………………
Menyetujui:

Ketua Tim







Dosen Pembimbing

(……………………………….)





(………………………………………..)

NIM…………………………….





NIP.
Lampiran III

Rincian Anggaran

1. Uang Lelah (untuk teknisi,  petugas lapang, jika ada)
	No
	Pelaksana
	Jumlah pelaksana
	Jumlah hari
	Honor / hari
	Biaya

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Jumlah biaya
	


Catatan: Khusus untuk Tim Pelaksana Kegiatan (Mahasiswa) tidak ada honorarium

2. Bahan

(bahan kimia / bahan habis pakai. ATK, supplies dll)

	No
	Nama Bahan
	Volume
	Biaya Satuan
	Biaya

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Jumlah biaya
	


3. Perjalanan

	No
	Lokasi / tempat tujuan
	Volume
	Biaya satuan
	Biaya

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Jumlah Biaya
	


4. Belanja barang operasional lainnya (konsinyasi, fofo copy, rapat dll)

	No
	Uraian Kegiatan
	Volume
	Biaya Satuan
	Biaya

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Jumlah Biaya
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